ERDEMLI KAYMAKAMLIGI

IMZA YETKILERI
YONERGESI

04 Arahk 2023

Yonerge, Erdemli Kaymakamliginin ( www.erdemli.qov.tr ) internet sitesinde yayimlanmistir.



http://www.erdemli.gov.tr/

Erdemli Kaymakamligy Imza Yetkileri Yonergesi

ICINDEKILER
BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR 3
l. AMAC 3
1. KAPSAM 3
I, HUKUKI DAYANAK 3
V. TANIMLAR 4
V. YETKILILER 4
IKINCIi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI 5
l. ILKELER 5
1. SORUMLULUKLAR 5
. UYGULAMA ESASLARI 6
A. BASVURULAR ........cooovoovseoeeesoeeeeeeve sttt 6
B. GELEN YAZILAR VE HAVALESI ......oooveeeeseeeveseessesessseseses s ssnassen s 7
C. GIDEN YAZILAR ........ooooveeeeeeeeeeesseeeeeeeeeeses s ssen st ss sttt en st an s 8
D. TOPLANTILAR ..ot ettt eses sttt na st nae st snss s sesenssneasenenssesnes 9
UCUNCU BOLUM
IMZA YETKILERI 10
l. KAYMAKAMIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR 10
. 10 HAZIRAN 2022 TARIHLI MERSIN VALILIGI IMZA YETKILERI
YONERGESINDE YAPILAN YETKI DEVRI UYARINCA KAYMAKAMIN IMZALAYACAGI
YAZILARVE ONAYLAR. ... s e 11
Il BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR 13
DORDUNCU BOLUM
YAZISMA USULU ve YURURLUK 18
l. UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER 18
1. YURUTME 18
1. SORUMLULUK 18
V. YONERGEDEKI BOSLUKLAR VE DEGISIKLIKLER 19
V. YURURLUKTEN KALDIRMA 19
VI. YURURLUK 19

Sayfa2/19



Erdemli Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

AMAC

Erdemli ilgesinde Kaymakamliga bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve

birimlerde 5442 sayil1 11 Idaresi Kanunu’nun 27 ve 31’inci maddeleri uyarinca;

I1.

1. “Kaymakam adina” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,
2. Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,
3. Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

4. Kamu iist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlar1 islerin ayrintisina inmekten kurtarmak,
ilce yoOnetiminin daha iyi organizasyonunu, planlanmasini, koordine edilmesini ve
denetlenmesini yonetmek, sorunlarin ¢éziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini
saglamak,

5. Kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak,
6. Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette siirat, verimlilik ve etkinligi arttirmak,
7. Vatandaglara ve is sahiplerine kolaylik saglamak,

8. Yonetime kars1 gliven ve sayginlik duygularini giiglendirmek ve yayginlastirmaktir.

KAPSAM

Bu yonerge; 5442 sayili Kanun ve diger mevzuat uyarinca Kaymakamlik ve bagli kurumlara ait is

boliimii ile Kaymakamliga bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin, yargi
mercileri, genel midirlikler veya bu seviyedeki baskanliklar, valilikler, askeri kuruluslar,
kaymakamliklar, 6zel kuruluslar, bolge kuruluslar1 ve mesleki orgiitleriyle yapacaklart yazismalarda
ve yiiriitecekleri islemlerde, “Kaymakam adina” imza yetkisinin kullanilma sekil ve sartlarini kapsar.

II1.

HUKUKI DAYANAK
1. T.C. Anayasasi,
2.5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,
3.3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
4.4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu,
5.1 ve 4 sayili Cumhurbaskanligi Kararnameleri,

6.08.06.2011 giinlii ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

7.10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

8.31.07.2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik,

9.2018/13 sayilt Cumhurbaskanlig1 Genelgesi
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Iv.

TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan;
Yénerge..................... Erdemli Kaymakamlig1 imza Yetkileri Yonergesini,
Kaymakamlik..........: Erdemli Kaymakamligini,
Kaymakam..............: Erdemli Kaymakamini,
Birim......................... Bakanlik, miistakil baskanlik veya genel miidiirliiklerin ilge teskilatini,
Birim Amiri.............: lIlce teskilatinda birimlerin basinda bulunan birinci derecede yetkili
(komutan, basmiidiir, miidiir, sube miidiirii, basmiihendis, sef vd.) amiri,
fice Yaz Isleri Miidiirii... : Erdemli Kaymakamlig1 Ilge Yazi isleri Miidiiriinii ifade eder.
YETKILILER
1. Kaymakam,

2. Birim Amirleri,
3.Ilge Yazi Isleri Miidiirii
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IKINCIi BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA

ESASLARI

L.

I1.

ILKELER

. Imza yetkilerinin sorumluluk anlayisi icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak

kullanilmasi esastir.

Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir veya geri alabilir.

. Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez. Birimlerin yetki devir talepleri; ilce Yaz Isleri

Midiirliiginiin koordinesinde yapilir.

. Idari hiyerarsi i¢inde her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular

tizerinde aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “bilme hakkim” kullanir. Bu amagla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig1 yazilarda iist makamlarmn bilmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

b) Kaymakam ilge teskilatlarinin tiimiiyle, birim amirleri birimleriyle ilgili olarak “bilme
hakki” nm1 kullanirlar.

c) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadari ile
aciklanir. Gizlilik derecesini haiz yazilar ancak sirali amirler tarafindan goriilebilir ve
imzalanabilir.

d) Imza yetkisi kullaniminda, hitap edilen makamn seviyesi ile konunun kapsam ve
Onemi, gdz Oniinde tutulmasi gereken temel ilkedir.

. Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini asan bir tarzda diger birimlerle

yazigma yaptigi takdirde ilgili birim yaziy1 hi¢bir islem yapmadan iade eder.

. Yetki devredilen birim amirinin yerinde bulunmamasi durumunda; takdir gerektirmeyen

evrak/dilek¢e havalesinde, tayin, terfi icermeyen mutat acil yazismalarda imza yetkisinin
kurum i¢inde kim tarafindan kullanilacag: birim amirlerince belirlenir.

Prensip, yetki ve uygulamaya dair usul ve sorumluluklart belirleyen emrin/onaym geri
alinmasi, degistirilmesi veya iptali, 6nceki islemi yapan imza yetkilisi tarafindan yeni bir
islemle yapilir.

SORUMLULUKLAR

Birim Amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan, is ve islemler ile bunlarin takibi, ikmali
ile diger tedbirlerin alinmasindan sorumludur.

. Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen birimlerde

birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulacaktir.

Birim amiri izinli-gorevli oldugu zaman vekili imza yetkisini kullanacak, daha sonra asil
yetkiliye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilecektir.
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4. Birim Amirleri, birimlerinden islem goren ve c¢ikan tim yazilarin ig¢eriginden ve ilgililerce
yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne suretle olursa olsun
islemsiz evrak birakilmamasindan, gorlise sunulmasi gerckenlerin  bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur.

5. Birim amirleri diger ilgelere, il merkezine veya il disina giintibirlik goéreve gittiklerinde
Kaymakama bilgi vereceklerdir.

6. Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden birim amirleri,

Bu yonerge hiikiimlerinin yiiriitilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir tist amirine
kars1 sorumludurlar.

7. Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir.

1. UYGULAMA ESASLARI
A. BASVURULAR

Vatandaglar; Anayasamizin 74’tincii maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri icin yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu sebeple, vatandaslarin dilek ve
sikayetlerine basta “Kaymakamhk Makam1” olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 (web
ortami dahil) daima agik olacaktir.

2018/13 sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi geregi; kamu kurum ve kuruluslarina yapilan tim
basvurularda, talebin ilk basvuru yerinde neticelendirilmesine 6zen gosterilecek, bagvuru sahibine
yapilan islemler hakkinda gecikmeksizin nihai ve kesin bilgi verilecek, basgvurularin siiratli ve dogru
sonuclandirilmasi amaciyla gerekli tiim tedbirler alinacaktir.

Kaymakamlik Makamina basvuru i¢in gelen vatandaslarin karsilanarak, bizzat, web sitesi, mobil
uygulama, e-devlet, e-posta, e-basvuru ya da diger yontemler ile yaptikiar: basvurular A¢ik Kapt
Biirosu tarafindan alinip elektronik sisteme kaydedilecek, ilgili hizmet birimlerine iletilecek,
ongoriilen  siire icerisinde cevaplandirilmast ve siireCin  sonuglandirilincaya kadar takibi
saglanacaktir. A¢ik Kapr Bagvuru Masalar: vatandaslarin bagvurusu esnasinda her tiirlii dilek ve
taleplerini dinleyerek basvurusuna iliskin sorulari ayrintili olarak cevaplayacak, basvuru yapmakta
zorluk yasayan vatandaglara damsmanlik ve rehberlik edecekler, dijital ortama erisimlerini
saglayacaklar, sehit yakinlari, gaziler ile gazi yakinlari, altmis bes yas tistii vatandaglar, hamileler ve
engellilere yonelik danigsma ve mihmandarlik hizmetinin etkin bir sekilde yerine getirilmesini
saglayacaklardir.

Kaymakamlik Makamina verilen dilekgeler flce Yazi Isleri Miidiirliigiine bagh Evrak Sefligi
tarafindan alinacaktir. Vatandaglarin idari is ve islemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak
israfina yol agmadan neticelendirilmesi amaciyla;

1. Dilekgelerden igerigi itibariyle Kaymakamlik goriisii olusturulmasini gerektirmeyen, bir ihbar
ya da sikayeti kapsamayan, bolgesel kuruluglar ile mahalli idareler {izerindeki gozetim ve
denetim yetkisiyle ilgili olmayan dilekgeler ile olay ve durumlarin kaydina, saptanmasina veya
bilinmesine iliskin rutin dilekceler ilce Yazi Isleri Miidiirii tarafindan, bunlarm disindaki
dilekgeler ise Kaymakam tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.
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2. Birim amirleri kendi birimleri ile ilgili olarak yukaridaki madde kapsaminda dogrudan yapilan
bagvurulart kabul etmeye, konuyu incelemeye, istenen husus mevcut bir durumun beyani veya
kanuni bir durumun agiklanmasini gerektiriyor ise bunu dilek¢e sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda tasarrufa iliskin konular ya da sikayet ve sorusturma
istemlerine iliskin cevaplar Kaymakam tarafindan imzalanacaktir. Kaymakamliga yapilan ve
ilgili birime havale edilen Kaymakamlik Makaminin goriisiinii, degerlendirmesini ve takdirini
gerektirmeyen bagvurulara ilgili birim amirinin imzasiyla cevap verilecektir.

3. Kendisine basvurulan birim amirleri, 6ncelikle olayin iist makama arz1 gerekip gerekmedigini
degerlendirecek, gerekiyor ise Kaymakama sunacak ve verilecek talimata gore geregini
yapacaktir.

4. Bakanliklardan veya il teskilatlarindan elektronik posta, EBYS vb. yollarla dogrudan kurumlara
gelen resmi yazilar ve bagvurulardan, Kaymakamin tasarruf veya takdirini gerektirenler havale
edilmek iizere Kaymakamlik Makamina sunulacaktir.

5. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilan basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilerek bizzat kurum amiri imzasi ile
cevaplanacaktir.

6. Insan haklari basvurulari 1l ve Ilce Insan Haklari Kurullarmm Kurulus, Gorev ve Calisma
Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine gore ytiriitiilecektir.

7. Yerel, ulusal, yazili ve gorsel basinda ¢ikan ihbar, sikayet ve taleplerden incelenmesi,
arastirilmasi ve sorusturulmasi gereken haberler ilgili birim amirleri tarafindan herhangi bir
emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle takip edilecek, kurumlardan agiklayict bilgi
alindiktan sonra Kaymakama bildirilecektir. Basina gonderilecek teknik ve bilgilendirme
amacli beyan niteligi tasimayan konular hari¢ cevap verilip verilmeyecegi ve cevap sekli
Kaymakam tarafindan takdir olunacaktir.

B. GELEN YAZILAR VE HAVALESI

1. “Cok Gizli” ve “Kisiye 0zel” yazilarla “Sifreler’, Kaymakam tarafindan agilacak olup,
Kaymakamim bulunmadi§1 zamanlarda Ilge Yazi Isleri Miidiirii tarafindan havale edilecek ve
kaydi Ilge Yazi Isleri Miidiirliigiinde tutulacaktir.

2. Kaymakamliga yukaridaki maddenin disindaki kagit ortaminda gelen biitiin yazilar evrak
biirosunda agilarak gidecegi dairenin havale ve tarih kasesi basilacak, bu yazilardan; yeni bir
hak ve yiikiimliilik olusturmayan, takdiri gerektirmeyen, sorusturma ve inceleme konusu
disindaki yazilar ile mutat yazi 6zelligini haiz evraklar ilge Yazi Isleri Miidiirii tarafindan, diger
evraklar ise Kaymakam tarafindan havale edildikten sonra havale edilen kurumlara teslim
edilecektir.

3. Birim amirleri kendilerine gelen, Kaymakamin havale parafini tagimayan evraklardan, kendi
takdirlerine gore Kaymakamin gormesini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal bilgi
verecekler ve talimatini alacaklardir.

4. Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili birim amiri en
kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, Kaymakama gerekli agiklamayi
yapacaktir.

5. llgede kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliikler ile kurum, kurulus ve
kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten ilge
miidiirliikleri tarafindan yiirtitiilecektir.
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6.

C.
1.

10.

11.

12.

Evrak havale, imza veya onaya yetki verilmis tiim amirler, acele ve giinlii yazilar, mahkeme ve
icra iglemleri gibi siireli evraklar 6ncelikli olmak iizere evraklarin giinde en az iki defa islak
veya EBYS iizerinden imza islemlerini gergeklestireceklerdir.

GIDEN YAZILAR

Yazilarin hazirlanmasinda; Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelikte belirtilen sekil, usul ve ilkelere uyulacak, standardizasyona 6zen gosterilecektir.

Konunun hukuki dayanaklar1 yazi igeriginde belirtilerek onaylar hazirlanacak, hukuksal
dayanagi bulunmayan higbir onay teklif edilmeyecektir.

Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmasi esastir. Ancak acele veya
gerekli goriilen hallerde yazilar Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirliigiinde hazirlanabilecek, bu
durumda imzalanan yazinin bir 6rnegi ilgili birime/birimlere gonderilecektir.

Kaymakam adina yetki verilen makamlarca imzalanarak diger kurumlara gonderilecek
yazilarda, imza yerine yetkilinin ad1 yazildiktan sonra Kaymakam adina (Kaymakam a.) ibaresi
konulacak bu ibarenin de hemen altina yetkilinin unvani yazilacak, ancak idare birimlerin i¢
yazigmalarinda “Kaymakam a.” Ibaresi kullanilmayacaktir.

Bizzat Kaymakamin imzasi ile gonderilecek 6zellik arz eden veya 6nemli bir tasarruf yetkisini
gerektirdiginden agiklamay1 gerektiren yazilar ile birim amirlerinin izin, vekalet ve
gorevlendirme onaylari Makam ile istisare edilip mutabakat saglandiktan sonra
hazirlanacak, imzalanmak iizere Makama bizzat birim amiri tarafindan sunulacaktir.

Kaymakamliga hitaben yazilan yazilar, ilgedeki birim amirleri, belediye baskani veya baskan
yardimcist tarafindan imzalanacaktir.

Ilge Kaymakamlarmin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar, igin niteligine gére Kaymakam tarafindan imza edilecektir.

Birim amirleri diger ilge kuruluslariyla, Kaymakamlarin 5442 sayili Kanun’un 27 ve miiteakip
maddelerindeki temsil ve yetkilerini, genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayic1 veya
ortadan kaldiric1 yazigmalar yapamazlar.

llce miidiirliiklerinden, kaymakamlarin bilgi ve koordinasyonunu gerektiren yazilar
kaymakamliklara gonderilirken imza yetkisi devredilen birim amirinden daha alt unvandaki
gorevliler tarafindan imzalanmayacaktir.

Paraf sahiplerinin tamami miiteselsilen sorumlu olmak tizere yazilar, yazan memurdan itibaren
biitiin ara kademe amirlerinin parafi (baska birimin goriisii gerekiyorsa ilgili birim amirinin
koordinasyon parafi) alinmadan imzaya sunulmayacak, Kaymakam tarafindan imzalanacak
veya onaylanacak yazilar mutlaka birim amirleri tarafindan paraf veya imza edilerek imzaya
sunulacaktir.

Bu Yonerge ile yapilan diizenlemeler haricinde, ilge teskilatlarmin kendi aralarindaki
yazigmalarini birim amirinin imzasiyla, ilge teskilatlarinin il midiirliikleriyle yazigmalarini ise
Kaymakamlik araciligi ile yapmalari esastir. Kaymakam, teknik ve bilgilendirme amaciyla il
midiirligiine gonderilecek yazilari imzalama konusunda birim amirlerini yetkilendirebilir.

Yazismalarda giinlii ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek
aksamalardan bizzat birim amiri sorumlu olacaktir.
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D. TOPLANTILAR

1.

Yasal mevzuatin bizzat Kaymakam baskanliginda yapilmasini 6n gordiigii toplanti ve
komisyonlara Kaymakam baskanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Kaymakam
adma ilgili birim amiri baskanlik edecektir.

Kuruluslarin  diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla makul bir siire 6nceden Kaymakamliga bilgi verilecek, onay alinmadan
Kaymakam adina hig¢bir organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program
hazirlanmayacaktir.

Kaymakam baskanliginda yapilan toplantilara ilgili Birim amirlerinin bizzat katilimi zorunlu
olup, zaruri durumlarda Kaymakamin sozIli onaymni almadik¢a yerlerine personel
gorevlendirilmeyecektir.

Toplant1 giindemi toplantidan en az 24 saat 6nce Kaymakama bildirilecektir. Her toplantida
gorisiilen konularin toplanti tutanagina baglanmasi esastir.

Birim amirlerinin baskanlik ettigi komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda dnceden ve
alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Birim amirleri tarafindan Kaymakama mutlaka bilgi
verilecektir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve 6nceden giindem hakkinda bilgi sahibi
olarak katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayisi terk
edilerek kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmayi saglayici yontemler gelistirilecek ve gelistirilen
yontemler hakkinda Kaymakama bilgi verilecektir.

Sunumlar, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, uzman kisiler
bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA YETKILERI

D w DN

o

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.
21.

22.

KAYMAKAMIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

Mer'i mevzuat geregince Kaymakam tarafindan imzalanmasi zorunlu olan yazi ve kararlar,
Valilik Makamindan gelen yazilara verilecek cevaplar, Valilik Makamina arz edilecek yazilar,
Prensip, yetki ve uygulama genel usulleri ve sorumluluklart degistiren yazilar,

Devlet binalarmin sabotajlara kars1 korunma planlariin onaylanmak iizere Mersin Valiligi il
Emniyet Miidiirliigiine génderilmesi,

Birim amirlerine gonderilecek direktif ve genelgeler,

Kanun ve diger mevzuat ile tanman takdir yetkisinin kullanmilmasi1 suretiyle yapilan
diizenlemelerle ilgili yazilar,

5442 sayili Kanunun 31. maddesinin (f) fikras: geregince ilgede teskilat1 ve gorevli memuru
bulunmayan islerin yiiriitiilmesi i¢in gorevli dairesi belirtme yazilari,

Emniyet, asayis ve istihbarat ile ilgili onemli ve icrai nitelikteki yazilar,

Sifrelerle ilgili yazilara verilecek cevap yazilari ile 6zelligine gore “KiSIYE OZEL” gizlilik
dereceli yazilar

Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler,
Kamu gorevlileri hakkinda ilgili makamlardan miifettis talep yazilari,
2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa gore yetki verilen is ve islemler.

4483 sayil1 Kanun’a gore arastirma, 6n inceleme yapilmasi ve karar verilmesine ait onaylar ve
disiplin mevzuatina gore birim amirleri hakkinda arastirma ve sorusturma yapma ile gérevden
uzaklastirma ve iade onaylari,

3091sayili Kanuna gore verilen kararlar,

Gayrimenkul satin alinmasi, ilk defa gayr1 menkul kiralanmasina iligskin olurlar ve Kira
sOzlesme onaylari

Birim amirlerinin kendilerinin resmi aragla gorevli olarak ilge disina ¢ikmasi durumunda,
diizenlenen tasit gorev kagidi onaylari,

Ilge idare Sube Baskanlarina vekalet onaylari,
2886 ve 4734 sayili Kanunlarda 6ngoriilen ita amiri onaylari,

Insan Haklar1 ilge Kurulunun baskanliginin yiiriitiilmesi, kurul {iyesinin yenilenmesine iliskin
onaylar,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Universite Rektorliiklerine ve Bolge Miidiirliiklerine yazilan yazilar ile diger Il Valiliklerinden
gelen yazilara verilecek cevaplar,

Birim amirleri, Belediye Baskanlar1 ve Muhtarlar hakkinda ihbar ve sikayet nedeni ile iist
makamlara yazilan yazilar,
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23.

24.

25.

26.

217.
28.

29.

I1.

flce Yatirim, Planlama ve Koordinasyon Kurulu calismalarma iliskin genelge, emir ve iist
makamlara yonelik oneri ve talepler ile yatirim harcamalarimna iligskin olarak ilgili makamlara
yazilan yazilar,

Mevzuatinda Kaymakam tarafindan onaylanacag: belirtilen idari para cezalar1 ve miilkiyetin
kamuya gegirilmesi onaylari,

Yargt organlar ile Askeri Makamlara yonelik islem ve uygulama teklifleri ile bu yoldaki
taleplerin cevaplandirilmasi ve Yargt mercilerine herhangi bir konuda Kaymakamlik goriis ve
Onerilerinin bildirilmesine iliskin yazilar,

2942 sayili Kamulastirma Kanunu’na gore yapilacak kamulastirmalarda devlet, belediye,
gercek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri yararina belediyece verilen karar onaylari,

Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar ve onaylar

Adli ve idari yargi mercilerinden gelen bilgi belge talebi iceren yazilarin havalesi ve
cevaplanmasi,

Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmast,

10 HAZIRAN 2022 TARIHLi MERSIN VALILIGI iMZA YETKILERI YONERGESINDE
YAPILAN YETKIi DEVRiI UYARINCA KAYMAKAMIN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR

. Yillik, mazeret, ayliksiz izin onaylari ile izinleri, yaz tatilini ve somestir tatilini yurt disinda

geg¢irme onaylari,

. Takvim y1l1 igerisinde ilge personelinin ti¢ aya kadar gecici gorevlendirme onaylari,

. 11 ici veya acil ve zaruri durumlara miinhasir olmak {izere il dis1 gorev izni ve tasit

gorevlendirme onaylari,

. Sube miidiiriinden daha ast unvanlardaki personelin istifa, ¢ekilmis sayilma, askere gidis ve

asker doniisti goreve iade, asalet tasdiki ve emeklilik onaylari,

. Ilgelerde norm kadrosu bos olan okullarda 6gretmen ihtiyacinin &ncelikle norm kadro fazlasi

ogretmenlerden karsilanmasi, ihtiyacin giderilememesi durumunda istekli veya ficretli
O0gretmen gorevlendirme onaylari,

. Ozel Ogretim kurumlarinin; egitim ve o&gretim hizmetleri simifi personeli ile diger tiim

personelinin atama, gérevlendirme ve gérevden ayrilma onaylart,

7. Motorlu tasit siiriicli kurslarinda kullanilacak araglarin izin onaylari,

9.

. Milli Egitim Midiirliigiine bagh resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal

etkinlik ¢alismalar1 kapsaminda yapilacak 11 ici ve 11 dis1 gezi ve yurt disina yapilacak bilim,
sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari, yarisma, sosyal etkinlik ve bunlarin hazirlik
calismalar1 onaylar1 ile bu gezilere katilacak yonetici, 6gretmen ve dgrencilerin gérevli izinli
sayllmalarina iligskin onaylar,

Kurumlarda yapilacak her tiirlii anket ve arastirma izin onaylari,

10. 657 sayili Kanun’un 4’{incii maddesi kapsaminda gorev yapacak personelin s6zlesme onaylari,

11. 657 sayili Kanun’un 122°nci maddesi geregince ilgedeki personele verilecek basari ve {istiin

basari1 belgeleri,

12. Ozel 6grenci yurtlarina belletici ve personel atama onaylari,

13. 6136 sayil1 Kanun’un uygulanmasina iligkin 91/1779 karar sayil1 yonetmeligin;,
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a) 7’nci maddesi harig, 4, 8, 9, 10 ve 47’ nci maddeleri uyarinca verilecek silah ruhsatlari,

b) 4’tincii maddesindeki “Bulundurma ruhsatli silahlarin” atis poligonu dahil, zorunlu
hallerde bir yerden baska bir yere nakil belgeleri,

c) 22’nci maddesinde belirtilen silah satin alma yetki belgeleri,
1. 24’iinct maddesinde belirtilen mermi satin alma belgeleri,

2. Mevzuatla Valilik Hukuk Isleri Sube Midirliigiine verilen gorevlerden 2911 ve 2559 sayili
Kanunlar kapsaminda Merkezdeki Ilgeler haricinde diger ilgelerde yliriitiilmesi gereken is ve
islemlerin sonuglandirilmast,

3. Merkezdeki ilgeler disindaki diger ilgelerde; “Il Emniyet Miidiirliigii Ruhsat Islemleri Sube
Miidiirliigii Iice Emniyet Miidiirliigii/Amirligi Ruhsat Islemleri Biiro Amirligi Kurulus, Gérev
ve Calisma Yonetmeligi” nin 17°nci maddesinin 1’inci fikrasiin (d) bendi ile 2’nci fikrasi
kapsaminda 5188 sayili Kanun’a gére mermi ve silah satin alma belgeleri, silah/mermi yol nakil
belgeleri, silah tasima ve bulundurma onaylari, belge diizenlenmesi ve iptalleri,

4. Merkezdeki Ilgeler disindaki diger ilgelerde; 5188 sayili Kanun’un 3’iincii maddesi geregi
konser, sahne gosterileri ve benzeri etkinliklerde para veya degerli esya nakli gibi gegici veya
acil hallerde verilecek 6zel giivenlik izni,

5. Cezaeviolan ilgelerde hiikiimlii veya tutuklularin mazeret izinleri siiresince gece konaklayacagi
yerin belirlenmesi onaylari,

6. Igisleri Bakanlig1 ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu (TAPDK) arasinda
25/11/2013 tarihinde imzalanan Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Isbirligi
Protokolii kapsaminda satig belgesi verme islemleri,

7. Hizmet i¢i egitim programlarinin onay,

8. Tlce teskilatinda asagida belirtilen yazilar, ilcedeki birim amirlerince imzalanarak
dogrudan il teskilatina sunulabilecektir.

a) Kaymakamlarin imzasindan veya onayindan ¢ikan (izin onaylari, hastalik raporlari vb.)
yazilarin sonuglarinin takibine ve izlenmesine iliskin yazilar,

b) Ilgedeki dairelerin belli dsnemlerde Valilige gonderdikleri istatistiki ve teknik bilgilere
ait yazi ve cetveller ile tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

c) Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmast i¢in belge ve bilgi
istenmesine veya gonderilmesine iliskin yazilar,

d) Personelin goreve baglama ve gorevden ayrilma yazilari.
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II1.

[{e]

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.
20.

BiRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

. Kaymakam tarafindan mevzuat geregi ve/veya yukarda Kaymakam tarafindan bizzat

imzalanacagi/onaylanacagi belirtilen yazilarin disinda kalan yazilar, izinler ve olurlar,

Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Kaymakam tarafindan yiiriitilen veya
yiriitilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev
boliimiine gore yliriitiiliip sonu¢landirilmasi ve yazilarin Kaymakam adina imzalanmasi,

. Yeni bir hak ve ylikiimlilik dogurmayan, Kaymakamligin takdirini gerektirmeyen ve bir

direktif niteligi tasimayan rutin yazilar,

Birim amiri unvani altindaki unvanlarda bulunan personelin yillik, hastalik, refakat izinleri ile
takdire dayanmayan mazeret izin onaylari,

. Dairelerin belli donemlerde bakanliklarina gonderdikleri istatistiki ve teknik bilgilere ait yazi

ve cetveller,

. Kaymakam onayindan ¢ikan genelge ve yazilarin veya havale edilen evrakin birimlere, ilge i¢i

kurumlara, alt birimlere, 6zel ve tiizel kisilere duyurulmasina iliskin yazilar,

. Bir dosyanin tamamlanmasi, bir iglemin sonuglandirilmasi i¢in bilgi ve belge istenmesi ile

teftis, rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iliskin yazilar,

. Ilge i¢inde emir niteligi tasimayan, istatistiki ve teknik bilgilere ait yazilar ile tip formlarla bilgi

alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

Herhangi bir ihbar ve sikayeti igermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait dilekgelerin
kabulii ve ilgili birime havalesi,

Hizmet-igi egitim ve kurslarla ilgili yazilar, ¢esitli kurslardan mezun olanlara ait belgeler,

Ozliik dosyalarmin génderilmesine, alinmasma veya maddi hatalarinin diizeltilmesine dair
resmi yazilar,

Personelin askerlik islemlerine iliskin yazigmalar, askere gidis, asker doniisii goreve iade
onaylari,

Emeklilik onay1 disinda emeklilik islemlerine, hizmet cetveli ve gorev belgelerine iliskin
yazigmalar,

Sef ve ast1 unvanlardaki personelin kimlik kartlari,

Sendika tiyeligine giris ve ¢ikislarina ait yazilarla, sendikalara istatistiki ve mali bilgi vermeyi
iceren yazilar,

Miidiir yardimcilar1 ve sube miidiirleri dahil personelin ilge i¢i gorev izni ile ilge ici tasit
gorevlendirme onaylari,

Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,

Bilgi Edinme Kanununa gore yapilacak miiracaatlarin, kaymakamlik bilgi edinme biirosu
aracilifiyla ilgili kuruma iletilmesi tlizerine ilgili kurum tarafindan diizenlenen ve kurum
amirinin basvuru sahibine ve kaymakamlik bilgi edinme biirosuna konuyla ilgili sunacaklari
bilgilendirme yazilari,

Icra islemlerine ait yazilar,

Birim amirlerinin kendilerine yetki devri yapilan konularda diger ilcelerle yapilacak
yazigmalar,
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21. Memurlarin kadro degisikligi, derece yiikselmesi ve intibak onaylari ile kademe ilerlemesine
hak kazanma onaylari,

22. Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeliginin 9 uncu maddesine gore hazirlanan
dagitim listeleri,

23. Birim Amirlerinin (Disiplin Amiri Sifatiyla) sorumlu oldugu personel hakkinda Disiplin
hiikiimlerine gore savunma isteme ve ceza yazilari ile inceleme, sorusturma agma, muhakkik
gorevlendirmesine iligkin onaylar,

24. Kaymakam tarafindan verilecek diger is ve islemler.
25. Tlce Yazi Isleri Miidiiriine Devredilen Yetkiler;

a) Kaymakamlik Makamina hitaben yazilan basvuru dilekgelerinin (su¢ ihbarina iligkin
dilekgeler harig) ilgili daire/kurumuna havale edilmesi ile ilgili islemleri yapmak, dilekgeleri
havale etmek,

b) Muhtarlarin Gérev Belgesini ve imza sirkiilerini imzalamak,

¢) Kaymakamliga yeni atanan personelin gorev yapacagi birimin belirlenmesi ile birim
degisikligi onaylari,

d) Apostil tasdik serhlerini imzalamak,

e) Yabanci iilkelerde calisanlarin yakinlari ile ilgili yurtdisi bakim/yasam belgelerini
imzalamak,

f) Ilce Yazi Isleri Miidiiriiniin e-igisleri sisteminde kayitli tiim personele modiillere erisim
ve kullanim yetkisi verme, degistirme ve yetki sonlandirma islemleri.

g) Derneklerin faal olduguna dair belgeyi imzalamak,
h) idari yarg: kararlarinin havalesi,

i) Icerigi itibariyle miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi, takdir ve takibini
gerektiren konulardan olmayan veya bilgi toplamay1 veya bilgi vermeyi igeren konulara iliskin
resmi yazilarin imzalanmast,

J) Kaymakam Makamda olmadiginda maden patlatmalari ile ilgili patlatma izin
dilekgelerinin kolluga havalesi

k) Kaymakamim herhangi bir sekilde Ilgede bulunmadigi ve vekalet birakmadig
durumlarda gok acil yazilarin gelmesi halinde gecikmeye sebebiyet vermemek igin durum Ilge
Yazi Isleri Miidiirii tarafindan derhal ilgili daireye intikal ettirilir. Gereginin ifas1 gecikmeden
saglanir ve konu en kisa yoldan Kaymakama sunulur.

26. Ilce Jandarma Komutam ve ilce Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
a) Havai fisek kullanilmasina iliskin dilekgelerin dogrudan kabulii ve havalesi,
b) Diigiin, nisan, siinnet ve kina gibi rutin dilek¢elerin dogrudan kabulii ve havalesi,

c) Silah nakil belgesi, satin alma belgesi, mermi alimina iliskin dilekgelerin dogrudan
kabulii ve havalesi,

d) Otel kapanist ile ilgili dilekgelerin dogrudan kabulii ve havalesi,

e) 5729 Sayili "Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Yonetmeligin" Bildirim
konulu 8. Maddesinde kayit altina alinmasi ile ilgili dilek¢elerin dogrudan kabulii ve havalesi
alinmasi,
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f) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y&netmeligin
10’ uncu maddesi uyarinca diizenlenecek.

- Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi ile Yivsiz Tiifegi Satin Alma Belgeleri,

- Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi ile Yivsiz Tiifegi Satin Alma Belgeleri
- Yivsiz Silah Nakil Belgeleri,
- Mermi Satin Alma Belge Onay Yetkileri

27. Tlce Niifus Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

a) Niifus isleri ile ilgili olarak yapilan basvuru ve dilekgelerinin dogrudan kabulii ve
havalesi.

b) Yabanci iilkelerden gelen veya vatandaslar tarafindan ibraz edilen yagsam belgeleri ile
ilgili is ve iglemler.

c) Jandarma Komutanligi ve Emniyet Midiirliigii ve diger kurum kuruluslara hitaben
yazilan niifus olaylari ile ilgili tahkikat (sorusturma) taleplerini iceren yazilar.

d) Nifus Midirliigli tarafindan diizenlenen umumi pasaportlarin  bagvurularinin
onaylanmasi ve imzalanmast.

e) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iliskin Y®onetmeligin 69'uncu
maddesine gore 6lmiis oldugu halde kiitiikklerimizde sag goriinenleri ait 6liim tutanaklar1 herhangi
bir belge ibraz edilmemesi durumunda 6liim beyaninin dogrulugu Niifus Miidiirliiklerince miilki
idare amirinin emriyle tahkik ettirildikten sonra 6liim tutanagi miilki idare amirinin onayi ile
isleme konulur hiikmii geregi Onaylama Imza Yetkisi,

f) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasma Iliskin Yonetmeligin 33.
maddesine gore dogum yazdirmak icin gelenlerden ana, baba bir kardeslerden birinin 180 giinden
az bir zaman oldugu tespit edilirse veya bir nedenle siipheye diisiilmesi durumunda miilki idare
amirinin yazili emri ile kolluk makamlar1 tarafindan gerekli sorusturma ve inceleme yapilir
hiikmii geregi kolluk makamlarina yazilan yazilar1 imzalamaya,

g) Yurtdisinda biiytikelgilik, konsolosluk tarafindan bildirilen veya ilgemizde kimlik karti,
aile cilizdani, mavi kart basgvurusu icin gelenlerden herhangi bir nedenle siipheye diisiilmesi
durumunda miilki idare amirinin yazili emri ile kolluk makamlar: tarafindan gerekli sorusturma
ve inceleme yapilir hiikmii geregi kolluk makamlarina yazilan yazilari imzalamaya,

h) Adres Kayit Sistemi Yonetmeliginin 29'uncu maddesine gore beyan edilen adres
degisiklikleri hakkinda slipheye diisiilmesi veya ayni yerlesim yerinin farkli hane halkindan
olanlarin beyanlarinin tespiti halinde miilki idare amirinin yazili emri ile kolluk makamlari
tarafindan gerekli sorusturma ve inceleme yapilarak sonucu niifus miidiirliigiine bildirilir hitkmii
geregi kolluk makamlarina yazilan yazilari imzalamaya,

i) E-igisleri sisteminden Fiziksel olarak Evrak Gonderecek personel gdrevlendirme
Onaylama Imza Yetkisi, Ilge Niifus Miidiirliigli arsivine sorumlu memur goérevlendirme
Onaylama Imza Yetkisi,

J) 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 41’inci maddesi ile Niifus Hizmetleri
Kanununun Uygulanmasma Iliskin  Yonetmeligin 118’inci maddesi geregince Mal
Miidiirliigiinden Uluslararas1 aile clizdan1 ve Mavi kart almaya personel gorevlendirme
Onaylama Imza Yetkisi,

k) Igisleri Bakanlig1 Tasra Niifus Arsiv Yonergesinin 8 inci maddesi geregince hazirlanan
Arsiv Ozel Koruma Talimatinin uygulanmasi Onaylama imza Yetkisi,
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I) Tasimir Mal Yonetmeliginin 6'nc1 maddesi geregince sorumlu memur gorevlendirme
Onaylama Imza Yetkisi,

m) 4207 Sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun
geregince kanuna uymayan kisiler hakkinda idari para cezasi uygulamak tizere memur
gorevlendirme Onaylama Imza Yetkisi,

n) Yabancilar icin Dogum Bildirim Formu, Niifus Kayit Ornegi, Yerlesim Yeri Belgesi,
Dogum Kayit Ornegi, Evlenme Kayit Ornegi, Oliim Kayit Ornegi, Tahkikatli Oliim Onayz,
Evlenme Ehliyet Belgesi, Uluslararasi Aile Cilizdani, Mavi Kart, Gemi Adami Belgesi ve
Pasaport Protokol Belgesini imza ve tasdik islemlerini yapmak iizere memur gorevlendirme
Onaylama Imza Yetkisi,

0) Gezici Kayit Terminalini Erdemli Cezaevi Kampiisiinde tutuklu ve hiikiimli
bulunanlarin kimlik kartt basvurularmmin ve biyometrik verilerinin alinmasi i¢in memur
gorevlendirmelerinde Onaylama Imza Yetkisi,

28. Ilge Tarim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

a) Ilce disina acilen gonderilmesi gereken hayvansal marazi maddeler, bitkisel numuneler
ve teknik toplant1 ve iglemler i¢in tasit ve personel gorev belgeleri onaylama yetkisi,

b) Su diriinleri ile ilgili is ve islemlerle ruhsat onaylari,
29. ilce Malmiidiiriine Devredilen Yetkiler:
a) Saymanlik hizmetleri Mal Miidiirliigiine ait olan kurumlarla yazigmalar.
b) Hazine Avukatliginin gorev alanina giren konularda yargi kuruluslariyla yazigmalari,
) Hazine Avukathiginin Kayyumlukla ilgili yazigmalarini,

d) Mahkemelerle yargi harglartyla ilgili konular ve ceza infaz kurumlariyla mali konulara
iliskin yazigmalari,

e) Yap1 denetim bedelleri ve yerel yonetim mali istatistikleri ile ilgili olarak Erdemli
Belediye Baskanligiyla yapilan yazigmalari,

f) Vergi Dairesi Miidiirliikleri ile mali konulara iliskin yazigmalari,
g) Hazine ve Maliye Bakanligi Kefalet Sandig1 Bagkanligi ile ilgili yazigmalar.

h) Kurum avukatlari tarafindan; adli ve idari yargi mercilerine yonelik yazilarin havalesi
ve imzalanmasi,

30. il¢e Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
a) Tasimali Egitim Arag ve sofor degisiklik onaylari.

b) MEB’e bagli okul ve kurum miidiirlerinin izinli ve gorevli olduklari zamanlarda
yerlerine vekalet edecek personel onaylari,

c) Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Avcr Egitimi,
Is Makineleri

d) Kullanma Sertifikas1 (Operatorliik Belgesi) Kursu, Tiirk Halk Oyunlari, Yore Oyunlari
Ogreticisi

e) Yetistirme Kurslarinin sinav komisyonunun kurulmasi, kurs agma, kapatma ve personel
gorevlendirme onaylari,

f) Okul/Kurumlara ait ek ders ve ek ders iicret onaylari, Okullarda {icretsiz agilan kurs
onaylari.
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0) Ilgelerdeki kamu gorevlilerinin pasaport islemlerine iliskin onaylar ve yazismalar ile
ogrencilerin pasaport islemlerine dair yazigsmalarin dogrudan yapilmasi,

h) Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Trafik ve
Cevre Bilgisi Dersi ile Direksiyon Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu ile MTSK Direksiyon Sinav
Sorumlusu kurslarinin; kurs agma, kapatma, sinav komisyonu, personel ve ara¢ gérevlendirme
onaylari,

i) Sicil, Ozliik, Kiiltiir, Muhasebe, Saymanlik, API-MEIS, Ozel Ogretim ile 6gretmen ve
personelin ayrilma-baglama ile ilgili yazilar,

J) Halk Egitim ve 6zel egitim kurslar1 agilislari, hizmet i¢i egitim ve daireleri kendi
iclerindeki denetleme programlarina iligkin onaylar.

k) Bakanlik veya Valilikten alinan hizmet i¢i egitim, toplanti vb. goérevlere katilma
onaylarina istinaden ilgili personelin s6z konusu toplantiya katilacagina dair yazilan yazilar ve
onaylar1

[) Milli Egitim Miidiirliigii kapsamindaki okullarin tertiplemis olduklari flge genelinde
gerceklestirilen gezilerin onaylari,

31. Tlge Saghk Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
a) Vardiya nobeti gorevlendirme olurlari

b) Bagli kuruluslar arasinda as1 hizmetleri, saha ¢alismalari vb. durumlarda 1-5 (5.giin
dahil) personel gorevlendirmeleri,

32. Genglik ve Spor Il¢e Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
a) Ilge Miidiirliigiine ait spor malzemeleri ve sarf malzemeleri takip yazilar1.
b) Kiigiik bakim onarim ve tadilat yazigmalari ile aylik bakim formlart
c) Kamplar, spor miisabakalari ve miisabaka gorevlendirmeleri ve miisabaka emniyet,
saglik ve personel yazigmalari.
d) Ogrenci islerine iliskin yazismalar.
e) Egitim, seminer, kurs vb. faaliyetlere iliskin yazismalar.
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DORDUNCU BOLUM
YAZISMA USULU ve YURURLUK

I1.

I11.

UYGULAMAYA iLiSKIN DIGER HUKUMLER

Birim amirleri yukarida belirtilen maddeler ile bu Yonergede Kaymakamin imza ve onayina
sunulacak is ve islemler disinda kalan, diger biitiin islerde imzaya ve onaya yetkili
kilinmiglardir.

Kurumlarca bu Yonerge ve 02/02/2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ilgili personele
anlatilip, aciklanarak duyurulacaktir.

Kurum i¢inde, inceleme ve disiplin sorusturmasi onayi birim amiri tarafindan verilecektir.
(Mersin Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesi uyarinca) Kaymakam tarafindan Ilge personeli
hakkinda il memurlarindan incelemeci ve disiplin sorusturmaci gérevlendirilmesi istenmesi
halinde (mevzuatinda 6zel hiikiim bulunanlar disinda) kurumu tarafindan Kaymakamliga
sorusturmaci ismi bildirilecek ve gorevlendirme Kaymakam tarafindan yapilacaktir.

Kurumlarca yaptirilan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en fazla (30) giin, zorunlu
hallerde ise en fazla (15) giinliik ek siire verilecektir.

Ilgedeki kurum amirleri bu Y&nergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren gerek duymalar
halinde bu Yonergeye uygun olarak bir kurum i¢i imza yetkileri yonergesi hazirlayip
Kaymakam Onayi ile yirirliige koyacaklardir. (Kaymakam tarafindan Kurum Amirine
verilip, Kurum Amirince alt birimlere verilmesi uygun goriilen gorevler i¢ yonergede tanzim
edilecektir.)

Bu Yonergedeki yetki devirleri ile ilgili yeni diizenlemeler ilgili kurumun teklifi iizerine Yaz
Isleri Miidiirliigiiniin hazirlayacag: olur {izerine yapilir ve olur/degisiklik (tarihi ile birlikte)
Y Onergeye islenir.

YURUTME

Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyulmasinin saglanmasint ve aksamalara meydan
verilmemesini, yonergede gorev ve yetki verilenlerle birim amirleri saglayacaktir.

SORUMLULUK

1.

Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden, Kaymakam ile birim amirleri,

. Kendilerine teslim edilen belgelerin ve yazilarin titizlikle korunmasindan ve birimler arasi

dolasimindan ilgili birimlerin gorevlileri,

Bu Yonerge hiikiimlerinin yiiriitiilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir iistlerine
kars1 hiyerarsik olarak, sorumludurlar.
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IV. YONERGEDEKi BOSLUKLAR VE DEGISIKLIiKLER

1. Yonergede hiikkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Kaymakamin emrine goére
hareket edilecektir.

2. Yonergede degisiklik yapilmasi ya da yeni imza yetkisi devri soz konusu oldugunda degisiklikler
(dogrudan ya da ilgili birimin talebi {izerine) Yazi Isleri Miidiiriiniin teklifi Kaymakamin Oluru
ile yapilacak ve Yonergeye islenecektir.

V. YURURLUKTEN KALDIRMA
12/09/2013 tarihli imza Yetkileri Yénergesi yiiriirliikten kaldirilmstir.

VI. YURURLUK
Bu Yonerge 04/12/2023 tarihinde yiirtirliige girer.

Aydin TETIKOGLU
Kaymakam
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