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ORNEKLER
Ornek 1.0n Incelemeci Gérev Emri Ek:1

T.C
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
Ilge Yaz: Isleri Miidiirtiigi

Sayu: o
Konu: On Inceleme. v 200
KAYMAKAMLIK MAKAMINA

Toplu Konut Idaresi Miiteahhit ilgili olarak Miigteki tarafindan .................
Beldesinde yapilan ................ Lisesi ingaatina enerji nakli igin lise karsisinda bulunan
trafodan okulun enerji ihtiyacinin giderilmesi ile ilgili dosettirilen kablolan ...............
Belediyesinde gorevli sézlesmeli personel .................. , sirket isgisi ............... belediye
kadrolu isgisi ....................... tarafindan sokiilerek zarar verildigi iddiastyla ilgili olarak

Erdemli C.Bagsaveiliginin 0./07/..... tarih ve 2016/.... sayih flgi sayih yazisinda ilgililer
hakkinda 4483 sayil yasa geregince 6n incelemeye baslatilmasi istenmektedir.

Buna gbre .......................... de gorevlileri .,.................... hakkinda 4483 Sayili
Yasaya geregince tarafimdan oninceleme yapilmasini 6n incelemenin 30 glinltik siire
igerisinde bitirilememesi durumunda 15 giinliik ek sitrenin kullanabilmem hususunda;

Geregin Olurlariniza arz ederim.

Mustafa KUTLAY

lige Yazi Isleri Midiirii

OLUR
02/02/2016

Kaymakam




Ek: 2

ORNEKLER

Ornek 2.Yeminli Katip Tutanag:

YEMINLI KATIiP TUTANAGI

Erdemli Kaymakamhginin ..../... /2016 tarih ve ..... sayill gérev emri gereginhakkinda
yapilan arastirma konusuyla ile ilgili olarak tarafimdan yiriitiilmekte olan 6n inceleme ile
ilgili CMK 169 maddesi geregince yeminli katip olarak gorevlendirildigi kendine anlatilarak
yeminli katip olarak géreviendirilen Memur ............. ‘nin engel bir halinin bulunmadigim
beyan etmesi tizerine “ Yeminli Katip olarak tarafima yazmak iizere sdylenenleri higbir sey
katmadan ve ¢ikarmadan aynen yazacafima ve gorevle ilgili hi¢ kimseye bilgi
vermeyecegime namusum ve vicdamim lizerine yemin ederim” seklinde yemin yaptirilmak
suretiyle yeminli katip olarak atanmis ve bu tutanak topluca imza altina alinmistir,

20/01/2016
YEMINLI KATiP;
Mustafa KUTLAY ....................
Ilge Yaz: Isleri Miidiirii Memur

(On inceleme Géorevlisi)




Ek: 3

ORNEKLER

Ornek 3.1hbar ve Sikayetginin Sézlii ifade Tutanag

[FADE TUTANAGI

TC NUMARASI
ADI SOYADI

BABA ADI

DOGUM YERI VE TARIHI

MEDENI HALI :

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:

TAHSILI ;

ISI :

IKAMET ADRESI :

Yukarida agik kimligi yazili ........... Kaymakamlik Yaz isleri Miidiirliigiince tahsis edilen
galiyma odasina davet edilerek sikayetci/ihbarci sifatiyla .../.../2016 tarihli sikayetgi
dilekgesi/Erdemli C.Bagsaveiliginin .../.../ tarih ve 2016/...Hazirlik Nolu yazis1 okunarak
ifadesine bagvurulacag kendisine agiklandi.konu anlatild ve sorulduy.

Alnan ifadesinde:

Baska bir diyecegi olmadifini beyan ederek, alinan ifadesini okudu, tam ve dogru olarak

yazildigini belirtmesi iizerine bu tutanak topluca imza altina alind;. . .. . loo /2.

Ifadeyi Alan Ifade Sahibi Yeminli Katip

Not 1:ifadenin iki ve daha fazla sayfa slirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade
sahibinix_l ad1 soyad1 yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2: Ifade sahibinin imzadan kaginmasi halinde nedeni ifade tutanagina yazilir ve 8n
inceleme goreviisi ile yeminli katip tarafindan imzalanir. ifade sahibinin avukat yada avukatlar
bulundurmasi halinde,ifade tutanaginin isim ve imza bdlimiinde “ifadede hazir bulunanlar”
baghgi agilarak isim ve imzalarinin alinmas: gerekir,




ORNEKLER
El§:4
Ornek 4. Hakkinda On Inceleme Yapilanin Sézlii ifade Tutanagr.
IFADE TUTANAGI

TC NUMARASI
ADI SOYADI
BABA ADI
DOGUM YERI VE TARIHI
MEDENI HALI
NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI
GOREVI
IKAMET ADRES

Yukarida agik kimligi yazili ................ Kaymakamitkta tarafima tahsis edilen calisma
odasina davet edilerek .../.../2016 tarihli sikayetci dilekgesi/Erdemli C.Bagsaveiligimin .../.../
tarih ve 2016/...Hazirlhk Nolu yazisi okunarak hakkinda &n inceleme vapilan sifatiyla
ifadesine basvurulacag: agiklandi, 5271 sayill CMK’nun 147 nci maddesinde vazilh hak ve

yiikiimliiliikleri _ile ifadesi sirasinda miidafi bulundurulabilecegi hatirlatildi, konu
anlatildi ve soruldu.

Almnan [fadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadipim beyan ederek, alinan ifadesini okudu.tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi {izerine bu tutanak topluca imza altina alind. ... ... food200.

Istinabe Suretiyle
ifadeyi Alan Ifade Sahibi Ifadeyi Yazan

Not 1:Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade
sahibinin adi ve soyad1 yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2:Ifade sahibinin imzadan kaginmasi halinde nedeni ifade tutanagina yazilir ve &n
inceleme gorevlisi ile yeminli katip tarafindan imzalanir. ifade sahibinin avukat yada
avukatlar bulundurmasi halinde ifade tutanafinin_jsim ve imza béliimiinde “ifadede
Hazir  Bulunanlar * bashg agilarak isim ve imzalarmin  alinmas gerekir. Avukat
bulundurmak istenmemesi halinde bu durum tutanaga yazilmahdir.




Ek:5

ORNEKLER o
Ornek 5.Hakkinda On Inceleme Yapilandan yazili Ifade Istem Yazis,

T.C
ERDEML] KAYMAKAMLIGI
lige Yazi Isleri Miidtirligis

Sayi:

Konu:ifade Istem loo 2.
Erdemli Kaymakamhigimn .../.../....... giinlii onay ve Ilge Yaz [sleri Midiirligtiniin

cododo gin ve ...... sayill gdrev emirleri uyarinca tarafimdan yiiriitilmekte olan 6n

inceleme nedeniyle;

Iddialarina iliskin olarak yazili ifadenizi, 5271 sayilt CMK’nun 147 nci maddesinde yazili
hak ve yukiimlilliikler ile avukatin hukuki yardimindan yararlanabileceginiz géz éniinde
tutularak en geg ...... foorils 2...... tarithine kadar asagidaki adrese gondermenizi, aksi halde
ifade vermemis sayilacaginizin bilinmesini rica ederim.

Mustafa KUTLAY
Ilge Yazi Isleri Miidiirii
(On Inceleme Giorevlisi)

ADRES:

Not.Yazil ifade istem yazisi, iadeli taahhiitlii posta olarak génderilmelidir.
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ORNEKLER “ Ek:6

Ornek 6.Yazil1 ifade Istem Yazisinin Tebligi ve Teslim — Teselliim Belgesi

T.C
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
Ilge Yaz1 Isleri Miidiirliigi

Say1:
Konu: Tebiigat cond 200
VALILIK / KAYMAKAMLIK MAKAMINA
Erdemli Kaymakamliginn..../.../2....... glinlii onay ve Ilge Yazi Isleri Miidiirligiiniin
4200 gln ve Ll sayill gérev emirferi uyarinca tarafimdan vyiiriitiilmekte olan &n

inceleme nedeniyle;

Yazili ifade istemine iligkin ekli kapali zarfin agilmaksizin, hakkinda 6n inceleme yapilan
.......... ‘e teblif edilerek teslim edilmesini ve iligikteki “teslim ve tebeiliig belgesinin
eksiksiz doldurularak asagidaki adresime jadesini arz/rica ederim.

On Inceleme Gorevlisi:
Mustafa KUTLAY
llge Yaz1 Isleri Miidtirii

EKi  :Kapali Zarf ve Teslim ve Teselliim Belgesi
ADRES:




ORNEKLER

Ek: 6-A
TESLIM VE TESELLUM BELGESI

Erdemli Kaymakamhig tarafindan adima gonderilen....... ..... giin ve ....... say1il yaziyi
kapali zarf i¢inde teslim alarak tebelliig ettim.
TESLIM EDEN TESLIM TARIHI TESLIM ALAN
Adi Soyadt Jooiii. 2..... Ad1 Soyad:
Gorevi Gorevi
Imzas: Imzas:




ORNEKLER Ek:7
Ornek 7. Hakkinda On Inceleme Yapilamin Sozlii ifadesinin Istinabe Suretiyle Alinmasi.

T.C
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
llge Yazi sleri Midiirliigi

Sayr:
Konuwifade foinl, 2.....

VALILIK /KAYMAKAMLIK MAKAMINA

Erdemli Kaymakamligmin ...../...../2..... giinli onay ve lige Yazi Isleri Miidirliigiiniin
....... /...../2.....gin ve ......_sayil emirleri uyarinca, taratimdan yiiriitilmekte olan bir én
inceleme nedeniyle;

llgeniz ... Miidurligiinde gérev yapan ... isimli
gorevliden, gorevlendireceginiz iistii konumunda bir personel tarafindan ekli istinabe
tutanagina uygun olarak CMK’nun 147 neci maddesindeki yazili hak ve yiikiimliilikleri ile
ifadesi sirasinda midafi bulundurabilecegi hatirlatilmak suretiyle ifadesinin alinarak Erdemli
Kaymakamhgimn asagidaki adresine en ge¢ i tarihine kadar génderilmesini
arz/rica ederim.

. Mustafa_KUTLAY
Ilcg Yaz Isleri Miidiirii
(On inceleme Gérevlisi)

EKI:istinabe tutanag:




ADRES: )
ORNEKLER
Ek:8
Ornek 8Hakkinda On Inceleme Yapilanin Istinabe 1fade Tutanag Yazilacak

IFADE TUTANAGI

TC NUMARASI
ADI SOYADI
BABA ADI
DOGUM YERI VE TARIHI
MEDENI HALI
NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI
GOREVI
IKAMET ADRES

Yukanda agik kimligi yazil ................ Kaymakamlikta tarafima tahsis edilen calisma
odastna davet edilerek .../.../2016 tarihli sikayet¢i dilekgesi/Erdemli C.Bagsaveihiginin .../.../
tarih ve 2016/...Hazirlk Nolu yazisi okunarak hakkinda én inceleme yapilan sifatiyia
ifadesine bagvurulacag agiklandi, 5271 saylll CMK’nun 147 nei maddesinde yazih hak ve

yiikiimliiliikleri ile ifadesi sirasinda miidafi bulundurulabilecegi hatirlatildi, konu
anlatuld: ve soruldu.

Soru 1.
Alinan Ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigini beyan ederek, ahnan ifadesini okudu.tam ve dogru olarak
yazildigini belirtmesi tizerine bu tutanak topluca imza altina alind. ... .. lo A2

[stinabe Suretiyle
Ifadeyi Alan Ifade Sahibi [fadeyi Yazan

Not 1:Ifadenin iki ve daha fazla sayfa stirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade
sahibinin adi ve soyad: yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2:Ifade sahibinin imzadan kagmmasi halinde nedeni ifade tutanagma vazilir ve on
inceleme gorevlisi ile yeminli katip tarafindan imzalanir. ifade sahibinin avukat vada
avukatlar bulundurmasi halinde ifade tutanaginin_isim ve imza biliimiinde “ifadede
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Hazir Bulunanlar “ bash@ agilarak isim ve imzalanmn alinmas: gerekir. Avukat
bulundurmak istenmemesi halinde bu durum tutanaga yazilmahdir.
ORNEKLER

Ek:9
Ornek 9.Taniktan Yeminsiz Olarak Istinabe Suretiyle Ifade Alinmas.

T:C
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
lige Yaz1 Isleri Miidtirliigi

Say1:
Konu:ifade

VALILIK/KAYMAKAMLIK MAKAMINA

Erdemli Kaymakamliginn...... foo 120 gunlit onay ve Ilge Yazi Isleri Miidiirligiiniin
..... /.../2..... gin ve ....sayili gbrev emirleri uyarinca, tarafimdan yirtitiilmekte olan bir 6n
inceleme nedeniyle;

Goreviendirilecek bir personel araciign ile ......... Mudiirliiginde gorevli....... isimli
personelin (.......... adresinde ikamet eden............. isimli kisinin) yeminsiz olarak ekli
istinabe tutanagma gore tamk sifatiyla ifadesinin alinarak en gec ..., tarthine kadar

Erdemli Kaymakamlig) adresine gonderilmesini arz/rica ederim. ..... foo 20

On Inceleme Gorevlisi:
Adi Soyadi:Mustafa KUTLAY
Imzasi:

EKl:Istinabe tutanag:
ADRES:

Il




Ek:10

ORNEKLER
Ornek 10.Yeminsiz Tanik Istinabe yolu ile sozli ifade Tutanagi.(15 yasindan kiigiik olanlar)
IFADE TUTANAGI
TC NUMARASI
ADI SOYADI
BABA ADI
DOGUM YERI VE TARIHI
MEDENI HALI

NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI
GOREVI
IKAMET ADRES

Yukarida agik kimligi yazih ................ Kaymakamlikta tarafima tahsis edilen calisma
odasina davet edilerek sifatiyla .../.../2016 tarihli sikayetei  dilekcest/Erdemli
C.Bagsaveiligimn .../.../ tarih ve 2016/... Hazirlik Nolu yazisi okunarak istinabe suretiyle

yeminsiz tanik sifatiyla ifadesine bagvurulacag: kendisine agikland: ve soruidu;

Soru 1.
Alinan [fadesinde;

Baska bir diyecegi olmadigini beyan ederek, alinan ifadesini okudu,tam ve dogru olarak
yazildigint belirtmesi tizerine bu tutanak topluca imza altina alind:. ... ... fod2.0.

Istinabe Suretiyle
ifadeyi Alan Ifade Sahibi [fadeyi Yazan

Not 1:Ifadenin iki ve daha fazla sayfa stirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade
sahibinin adi ve soyadi yazilarak ifadesinin kaginet sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2:ifade sahibinin imzadan kaginmast halinde nedeni ifade tutanagina vazilir ve ifade alan
ile yeminli katip tarafindan imzalamr.ifade sahibinin avukat yada avukatlar bulundurmas:
halinde ifade tutanaginin isim ve imza bolimiinde “ifadede Hazir Bulunanlar © baglig
agilarak isim ve imzalarinin alinmas; gerekir.
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Not 3:CMK’nun 50 nci maddesi uyarinca, dinlenme sirasinda on bes vasini doldurmamis
olanfar, ayut etme giiciine sahip olmamalan nedeniyle yeminin niteligi ve 6nemini
kavrayamayanlar ve sorusturma veya kovusturma konusu suglara istirakten veya bu suglar
nedeniyle su¢luyu kayirmaktan yada sug delillerini yok etme, gizleme veya degistirmekien
siipheli, sanik veya hiikiimlii olanlar yeminsiz tamk olarak dinlenirler.

Ek:11

ORNEKLER |
Ornek 11 .Yeminli Tanik Istinabe yolu ile s6zlii [fade Tutanag:.

IFADE TUTANAGI

TC NUMARASI
ADISOYADI
BABA ADI
DOGUM YERI VE TARIH]
MEDENI{ HALI
NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSIL]
GOREVI
IKAMET ADRES

Yukarida agik kimligi yazil ................ Kaymakamlikta tarafima tahsis edilen calisma
odasina davet edilerek .../.../2016 tarihli sikayetci dilekgesi/Erdemli C.Bagsaveilhiginin .../.. ./
tarih ve 2016/...Hazirlik Nolu yazist okunarak istinabe suretiyle tamk sifatiyla ifadesine
bagvurulacag kendisine agiklandi, taniklik yapmasina engel bir halinin bulunmadigm beyan
etmesi tlizerine “Bildigimi dosdogru sOyleyecegime namusum ve vicdamim iizerine yemin

ederim....."seklinde yemin yaptirildi ve soruldu;

Soruldu:
Alinan Ifadesinde;

Bagka bir diyecegi olmadigim beyan ederek, alinan yeminli ifadesini okudu,tam ve dogru
olarak yazildigin belirtmesi iizerine bu tutanak topluca imza altina alindi. ... .. lod2......
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Istinabe Suretiyle
Ifadeyi Alan [fade Sahibi Ifadeyi Yazan

Not l:Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarin bagina, ifade
sahibinin ad:i ve soyadi yazilarak ifadesinin kagincl sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2:Ifade sahibinin imzadan kaginmast halinde nedeni ifade tutanagina yazilir ve ifade alan
ile yeminli katip tarafindan imzalanir.ifade sahibinin avukat yada avukatlar bulundurmast
halinde ifade tutanaginin isim ve imza béltimiinde “ifadede Hazir Bulunanlar “ bashg:
acilarak isim ve imzalarinin alinmas gerekir.

Not 3:CMK’nun 55 nci maddesi uyarinca, tamklara ifade alinmasindan once “Bildigimi
dosdogru sdyleyecegime namusum ve vicdanum iizerine yemin ederim....."seklinde yemin
yaptnhr. CMK ‘nun 54. Maddesi uyarinca taniklara gerektifinde veya tamik sifatiyla
dinlenmesinin uygun olup olmadiinda tereddiit varsa ifadesinden sonra “Bildigimi dosdo#ru
soyledifimi namusum ve viedanim iizerine yemin ederim. ... “seklinde yemin yaptirilir,
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ORNEKLER

Ornek 12. Yeminsiz Sozlii Tamk ifade Tutanag:. Ek:12
[FADE TUTANAGI
TC NUMARASI
ADISOYADI
BABA ADI

DOGUM YERI VE TARIHI
MEDENI HAL{
NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER:
TAHSILI
GOREVi
IKAMET ADRES

Yukarida agik kimligi yazili ................ Kaymakamlikta tarafima tahsis edilen ¢alisma
odastna  davet edilerek sifatiyla  .../.../2016 tarihii sikayet¢i  dilekgesi/Erdemli
C.Bagsaveiliginin .../.../ tarih ve 2016/.. Hazirhk Nolu yazist okunarak tanik sifatiyla
itadesine bagvurulacagi kendisine acikland, tamiklik yapmasina engel bir halin bulunmadigini
beyan etmesi iizerine yeminsiz olarak ifadesine bagvurulacagi anlatild: ve soruldu;
Alnan [fadesinde;

Baska bir diyecegi olmadigint beyan ederek, alinan ifadesini okudu,tam ve dogru olarak
yazildhini belirtmesi iizerine bu tutanak topluca imza altina aiinds... ... loo 2.,

Ifadeyi Alan [fade Sahibi Ifadeyi Yazan

Not 1:Ifadenin iki ve daha fazla sayfa siirmesi halinde, takip eden sayfalarin basina, ifade
sahibinin ad1 ve soyad: yazilarak ifadesinin kaginci sayfasi oldugu belirtilmelidir.

Not 2:Ifade sahibinin imzadan kaginmasi halinde nedeni ifade tutanagma yazilir ve 6n
inceleme  gorevlisi ile yeminli katip tarafindan imzalanir.ifade sahibinin avukat vada
avukatlar bulundurmas: halinde ifade tutanaginin isim ve imza bélimiinde “ifadede Hazir
Bulunantar * bagligi agilarak isim ve imzalarimn alinmasi gerekir.

Not 3:CMK’nun 50 nci maddesi uyarinca, dinlenme sirasinda on bes yagini doldurmamis
olanlar, ayirt etme giiciine sahip olmamalari nedeniyle yeminin niteligi ve Onemini
kavrayamayanlar ve sorusturma veya kovusturma konusu suglara istirakten veya bu suelar
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nedenivle  sucluyw  kayirmaktan vada suc¢  delillerini vok etme, gizlerpe veya
degistirmekten siipheli, sanik veya hiikiimlii olanlar yeminsiz tanik olarak dinlenirler.

ORNEKLER
Ormnek 13. Komisyon Listesinde Yer Almayan Bilirkisilerin Atama ve Yemin Tutanag. Ek:13

ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
lige Yazi Isleri Mudiirligi

Say1:

Konu:Bilirkisi Atama ve Yemin Tutanag:.

KAYMAKAMLIK MAKAMINA

BILIRKISI ATAMA VE YEMIN TUTANAGI

Kaymakamlik Makaminin ........ fovindd20. giinlii onay ve Ilge Yaz Isleri
Midiirligiinin ....... fo 200 giinve ............ sayil gérev emirleri uyarinca, tarafimdan
yuritiiimekte olan bir 6n inceleme nedeniyle; ........ gerekceye bagli olarak;

Isimli gérevlilerin

........ Erdemli Kaymakamhginda Midirliigiime tahsisli calisma odasina davet edilerek
yurtitecekleri sifatiyla .../.../2016 tarihli sikayetci dilekgesi/Erdemli C.Bagsaveihginin .../.../
tarih ve 2016/...Hazirhik Nolu yazis1 okunarak gorev kendilerine anlatildi. bilirkisi olarak
gorev yapmalarina engel bir halin bulunmadiginin ifade edilmesi iizerine Ceza Muhakemesi
Kanununun 64/5 maddesi uyarinca “ Garevimi adalete bagl kalarak bilim ve fenne uvoun
olarak tarafsizhikla yverine Zetirecegime namusum ve vicdanim dzerine yemin ederim..”
seklinde yeminleri yaptirilmak suretiyle bilirkisi olarak atamalar yapilmasin

Olurlarimza arz ederim.

Yemini Yapan Bilirkisi On Incelemeci

OLUR
12016

KAYMAKAM
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Ek:14

BILIRKISI TUTANAGI

Kaymakamhk Makaminmin ........ fooi... 20000, ginlit onay ve Ilge Yaz Isleri
Midirliigiintin ....... foo 200 glinve ............ sayll1 gorev emirleri uyarinca, tarafimdan
ytiriitiilmekte olan bir 6n inceleme nedeniyle; ........ gerekceye bagh olarak;

Isimlt gérevlilerin

Hususlannda hazirlayacaklar bilirkisi raporlarini yazili olarak en ge¢ .....tarihine kadar On
Incelemeci olarak tarafima teslim edeceklerini beyan etmeleri tizerine bu tutanak toplaca imza
altina alinmistir.., .., foold20 .

On Inceleme Gorevlisi Bilirkisi Bilirkisi Yeminli Katip
Adi Soyad) Adr Soyadi Adi Soyad: Adi Soyadi
Imza Imza Imza Imza

Not [:Bilirkisilere dosya teslim edilmesi halinde, tutanakta bu yonde bir ibareye yer
veriimelidir.

Not 2: Bilirkisi gorevinin bitiminden sonra licret kararimn bir $rnegi bilirkisilere verilir ve bir
Ornegl ise Kaymakamhiga gonderilir.
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ORNEKLER
Ornek 15.Diizenlenecek Raporlar. Ek:15

® 4483 sayili Kanuna gire yapilan 6n inceleme sonucunda “6n inceleme” raporu
diizenlenir.

® Ayrica,

® jddia konusu eylemin 4483 sayih Kanun kapsamna girmemesi ve diger baz
nedenlerle “arastirma raporu”,

® iddia konusu eylem tazmini gereken bir zarara neden olmugsa “tazmin raporu”,

® [ddia konusu eylem genel hiikiimlere gore sorusturulmasi gerckiyor ise “tevdi
raporu”,

® iddia konusu eylem ayrica disiplin sucu ise “disiplin raporu”,

® [iizenlenir.

Not: Arastirma veya On Inceleme Sonucunda Yukarida Belirtilen Raporlardan Uysun
olana Raporun Hazirlanarak Sonuclandiriimasi gerekmektedir.
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ORNEKLER
Ornek 16.Bir iddia konulu On Inceleme Raporu. Ek:16

ON INCELEME RAPORU

LBASLINGIC:( On incelemeyi baglatan merci tarafindan verilen onay ve buna bagli gorev
emirlerinin tarih ve numaralan yazilir.

2.MUHBIR /MUSTEKI ( Varsa muhbir yada miistekinin adi, soyadi,adresi vazilir, Muhbir
yada misteki yoksa bu béliime * Kamu Hukuku * ibares; yazilmahdir.)

3.IDDIA :( On Inceleme konusu olan iddia yazilir.)

4:0GRENME TARIH] :( Hakkinda 6n inceleme yapitanlarin 6n incelemeye esas eylemin
yetkili merciler tarafindan 6grenildigi tarih yazilir.)

5.8UC YERI VE TARIHI :( On inceleme konusu eylemin islendigi yer tarih yazilir.)

6.HAKKINDA ON INCELEME YAPILAN ‘( Hakkinda 6n inceleme yapilan yada
yapilanlarin agik kimlikleri ve gérev unvanlari yazilir.)

7.0N INCELEME KONUSU: ( Iddia ve 6n inceleme onayma bagh kalmak kaydiyla yapilan
On inceleme sonucunda ortaya ¢ikan eylemin hukuksal kavramlarla anlatimi yazilir.)

8. HAKKINDA ON INCELEME YAPILANIN IFADES] :( Hakkinda 6n inceleme yapilan
yada yapilanlarin ifadesi yazilir.}

9.DIGER [FADELER :( Varsa ihbar yada sikayetei ile taniklarin ifadeleri yaztlir.)

10.INCELEME V E TAHLIL :( On inceleme sirasinda elde edilen bilgi belge ve tiim ifadeler
kargisinda eylemin sug teskil edip etmediginin meveut yasal diizenlemelerle karsilastirmak
suretivle tahlili yapilar.)

11: SONUG : ( Inceleme ve tahlil bblimtine dayanarak sorusturma izni vermeye yetkili
merciin gerekgeli kararina dayanak tegkil edecek nitelikle ulasilan kanaat yazilir. Yapilan
dzetleme sonucunda, sorusturma izni verilmesi yada verilmemesi seklinde kanaat belirtilir.)

Mustafa KUTLAY
"Ilcf-: Yaz Isleri Miidiirii
(On Inceleme Garevlisi)
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ORNEKLER

Ornek 17.Dizi Pusulas Ek:17

DIiZI P USULASI

SIRA NO: ADEDI : TARIH VE NOSU: KONUSU :

1 4 o F2016- 201671 Gorev Emrt ve Ekleri,
2

3

Bu dizi pusulas: ( ) sirada ( ) adet evraktan ibarettir.

Mustata KUTLAY
llge Yazi Isleri Miidiir
On Incelemeci

20




ORNEKLER

Ornek 18.0n Inceleme Raporu Ek:18

T.C.
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
llge Yaz Isleri Miidiirliigi

Say1 2016 15/01/2016
Konu:On Inceleme
(ON INCELEME RAPORU)
BASLANGIC

Toplu Konut Idaresi Miiteahhit ilgili olarak Miisteki tarafindan ...............
Beldesinde yapilan ................ Lisesi insaatina enetji nakli icin lise kargisinda bulunan
trafodan okulun enerji ihtiyacimn giderilmesi ile ilgili dogettirilen kablolari .............
Belediyesinde gorevli sézlesmeli personel .................. , sirket isgisi ............... belediye
kadrolu isgisi ....................... tarafindan sokiilerek zarar verildigi iddiasiyla ilgili olarak
Erdemli C.Bagsavciliginin 0./07/..... tarth ve 2016/....... sayi yazisi ve ekleri ile ilgili
Erdemli Kaymakamhginin ...../..../22016 tarih ve .. sayili yazisi iizerine tarafimdan 4483

sayili yasa geregince 6n incelemeye baslanmstir.

MUHBIR VE MUSTEKI :

..................... -Miiteahhit

1IDDIA

Toplu Konut Idaresi Miiteahhit ilgili olarak Miisteki tarafindan ... . Beidesinde
yapilan .............. Lisesi ingaatina enerji nakli i¢in lise karsisinda bulunan trafodan okulun
enerji ihtiyacimin giderilmesi ile ilgili dgsettirilen kablolar ... Belediyesinde gorevli
sozlesmeli personel ............... -Sirket isgisi ............... , belediye kadrolu iscisi
................. Ve ... tarafindan s6kiilerek zarar verildigi iddia edilmektedir.

OGRENME TARIHI :

04/01/2016

OLAY YERI VE TARIHI :
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HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLAR :

L Belediyesinde Sézlesmeli Personel is¢i sefi
e Belediyesinde Sirket Iscisi

B, Belediyesi Iscisi

e, Belediyesinde Isci

INCELEME KONUSU :

Toplu Konut Idaresi Miiteahhit ilgili olarak Miisteki tarafindan ............... Beldesinde yaplla.r}
............... Lisesi ingaatina enerji nakli igin lise karsisinda bulunan trafodan okulun encrji
ihtiyaciun  giderilmesi ile ilgili dosettirilen kablolari ... . Belediyesinde gorevli
szlesmeli personel ........................ .. VE i, tarafindan sékiilerek zarar

verildigi iddia edilmistir.
HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLARIN iFADE TUTANAGI

| T in ifade 6zeti;

Ben olayin meydana geldigi tarihte ... Belediyesinde isgi sefiydim. TOKI
tarafindan yaptirilan okulun yaninda bulanan asfalt yolda beko ¢alistirarak asfalt kaziyorlard..
Ben Fen memuru arayip ¢agirdim, Zabita memurlar; ve Belediye Fen memuru .............. ...
geldi. Kendisine asfalt iizerinde herhangi bir kazi ¢alismasi icin izin alinip alinmadigim
sordugumda, kendisine bayle bir bagvurunun gelmedigi herhangi bir izin vermedigi beyan
etti. Bunun lzerine zabwa memuru ... ve Fen memuru ................ ..
tarafindan mahallinde yola zarar verildiginin tespit edilmesi nedeniyle tutanak tutuldu bende
bu tutanagn imzaladim. Yapilan isin usulsiiz oldugunu ve eski haline getirmelerini sdyledim.
Daha sonra kontrole gittigimde yer aym sekilde duruyordu. Herhangi bir yol diizeltme
¢aligmasi yapilmadig bilakis yolu kazmaya devam ettiklerini gordiim. Tekrar fen memuru ve
zabita memurlan nezaretinde tutanak tutuldu. Yolun eski haline getirilmes! i¢in gerekli
uyanlar yapildr. Bunun iizerine 15 makinesi durdular. Bizde oradan ayrildik. Fen Memuru
................... mesai bitiminde evine giderken yola elekirik kablonsun ddsendigini gérdii ve
bana haber verdi. Belediye ................... beni arayarak tim personeli toplamami ve olay
mahalline gitmemiz talimatini verdi, Bende saat 22.00 gibi tiim personeli arayarak olay
mahalfine topladim. Bagkan olay yerinde bana kablonun sikiilmes; emrini verdi. Kepge
operatorit ............, a kablonun istiinde bulunan topragmn kaldirilmas: talimatini verdim.
Toprak Kaldirldiktan sonra Su wglerinde gbrevli ............ ... VE L nezaretinde
tim belediye personeli kabloyu elleriyle toplayarak kaldirdik. Yol kenarina toplu bir gekilde
kaldinldl. Ve ¢alinmamas igin iizerine kepge ile toprak &rtitidii. Sonra yolda cukur
olustugundan trafik acisindan tehlike dogurmas: nedeniyle iki tarafina belediyeye ait
kamyonlart koyup yolu kapadik. Bagina da ............. V€ i, I nébetci
olarak koyduk. Ben ve arkadaslanm kamuya ait olan elektrik kablosuna herhangi bir zarar
vermedik. Bize verilen talimat yerine getirdik.

2 1T DO itn ifade tutana:
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Ben olayin meydana geldigi tarihte ............... Belediyesinde kadro{u iseiydim. Bevm
igci Sefi ... aksam saat 22.00 sularinda telefon ederek TOKJ’ nin yapmis oldugu
okul inyaatinin Oniine gelmemi sdyledi. Bende bunun iizerine olay yerine gittim. Isgl sefinin
beni ¢agirmasindaki amaci su iglerine baktizimdan su hattini bildigim igin su sebekgsme zarar
verilmesini 6nlemektir. I¢i sefinin talimatiyla dosenen kablonun iistii 15 makinesiyle agild,
Sonra belediye ig¢ileriyle birlikte kabloyu elimizle ¢ikardik. Toplayarak okul insaat alanina
koyduk. Sefin talimati iizerine kepge operatorlig yapan arkadas kepceyle toprak dokti. Gt_zce
geg saatlerde olmasi nedeniyle agilan gukur kapatilamadi. Yolun giris ve Qlk1$1n'f1 beled1y§
kamyonlar ile kapatld:. Basina iki gorevli birakildigin biliyorum. Sonra evime gittim. Ertesi
giinde olay yerine gelerek sefin talimatiyla ¢ukuru is¢i arkadaslarla kapattik.

3-0$€H cerinnrnnnninnn, * un ifade tutanag:

Ben olayin meydana geldigi tarihte ... Belediyesinde kadrolu isgisi ayr
zamanda belediyenin kepge operatorliigii gorevini yapmaktaydim.  Beni isgi Sefim
...................... "a saat 22.00 sularinda telefonla arayarak TOKI” nin asfalt tizerine dosemis
oldugu kabloyu sokiilecegini, Is makinesi alarak olay yerine gitmemi emretti. Bende bana
verilen emir lizerine olay mahalline is makinesi ile birlikte gittim. Ben kablonun iistiindeki
topragi makine ile agum. Diger iscilerde kabloyu elleriyle gikartp toplu bir sekilde okul insaat
alanma koyuldu. Sefimin emri ile kablonun ¢alinmamasi igin (izerine kepge ile toprak
doktiim. Bu olay gece ge¢ saatlerde oldugundan kablo ¢ikarilan yer kapatilamadi. Trafik
yoniinden kimsenin magdur olmamas: igin yolun iki tarafina sef kamyon koyarak yolu kapadi.
Bagina da iki gorevli biraki. Ben ve arkadaglarim kamuya ait olan elektrik kablosuna
herhangi bir zarar vermedik. Bize verilen talimat yerine getirdik.

4-Sirket Iseisi ............ un ifade tutanag:
Ben olayin meydana geldigi tarihte ... Belediyesinden is almig taseron ARI....
firmasinda is¢i olarak ¢alismaktayim. Aksam saat 22:00 civarinda Sef ............ bana telefon

acti, Belediyeye gelmemi soyledi, belediyedeki biitiin iscilerle beraber yeni yaptimakta olan
okulun yanma gittik. Ddgenmis olan kablonun altinda igme su borusu oldugundan dolay:
kabloyu ¢ikartmamiz Sef Ertugrul bey sdyledi. Sonra operatér ............. ddsenmis olan
elekirik kablosunun tzerindeki emniyet seridine kadar is makinesi ile Gzerini acti. Biitiin
ig¢ilerle beraber kiirekle tizerindeki kumu actik, daha sonra kabloyu zarar vermeden disari
¢ikarthk. Okulun misait bir yerine biitiin kablolar topladik, kimse zarar vermesin diye
lzerine bir kepge toprak attik. By kabloyu biz ¢ikartirken higbir zarar vermedik, bize verilen
emri yerine getirdik. Yol kapatilarak sabaha kadar da nébetei birakild:.

INCELEME VE TAHLIL

Toplu Konut Idaresi Miiteahhitligini yapan Msteki tarafindan ... Beldesinde
yaptlan ... Lisesi ingaatina enerji naklj i¢in lise karsisinda bulunan trafodan okulun
enerji ihtiyacimin giderilmesi jle ilgili désettirilen kablolan ... Belediyesinde gorevli
sdzlesmeli Miihendis personel (sef) ................ . , sirket iscisi ........ ... , belediyede isci
personel ............ .. Ve tarafindan sékiilerek zarar verildigi iddiasiyla
ilgili olarak Erdemii C.Bagsaveiliginn . ... fodo. tarthve ........... sayili yazisi ve ekleri
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ile ilgili Erdemli Kaymakamhginmn .............. tarth ve ........ sayili yazisi {izerine 4483
saytl) yasa geregince tarafimdan yapilan 6n incelemede;

Toplu Konut Idaresi Miiteahhitligini yapan Miisteki ............... tarafindan ............
Beldesinde yaptirilan .................. insaatinin enerji ihtiyacimin karsilanmasma yoénclik
olarak Lise binasindan elektrik trafosuna kadar olan hatta doésettirmis oldugu kablolarin
gectigi giizergahta bulanan ............... beldesine ait igme suyu sebekesi hatti ile asfalt yvolun
ingaat sorumjular1 tarafindan kazilmasi sonucu verilen zarar nedeniyle, ...
Belediyesinde gorevli stzlesmeli Mithendis personel (sef) .................... tarafindan verilen
s0zlii talimat Uzerine aym belediyede gorevli sirket isgisi ................., belediye de gorevli
1$¢1 personel ... tarafindan kablofarinin yerinden ¢ikartildign ve aym
konu ile ilgili ............. Belediyesi Enciimeninin vermis oldugu .../*.../200.. tarih ve 0008
sayill karani ile de Misteki............... "a asfalt yolu kazmak suretiyle yola zarar verdigi
gerekgesivle 231.000 TL.para cezasi verildigi,K............. belediyesinde gorevli sozlesmeli
Mithendis (Sef) personel ............. i 11/0./....... tarthli, sirket igcist ........... * un
11/08/...... tarihli, belediye de gorevli is¢i personel ........ un 16/08/...... tarihli ve ......... {in
16/08/2011 tarihli ifade tutaklan ile ............... Belediye Baskanligindan alman ........... tarih
ve ... sayili yazis1 ve eklerinden anlagilmistir. (Ek-3,4,5,6,7,8.9)

1-Toplu Konut Idaresi Miiteahhitligini yapan Misteki ............... tarafindan
.......... Beldesinde yapuinlan ......... Lisesi ingaaumn enerji ihtiyacimn karsilanmasina
yonelik olarak  Lise binasindan elektrik trafosuna kadar olan hatta dosettirilmis olan
kablolarin gegtigi giizergahta bulanan ............. beldesine ait igme suyu sebekesi hatti ile
asfalt yolun ingaat gorevlilerince kazilarak zarar verilmesi sebebiyle ............... Belediyesinde
gorevli sozlesmeli Muhendis personel (sef) ................. tarafindan verilen s6zlii talimat
tizerine belediyede gorevli is¢i personel ............ VE e tarafindan kablolarinin
yerinden  ¢ikartilmasinda .............. VE i ‘lin sug kastinin bulunmadig
............... Belediyesinde gorevli sézlesmeli Mithendis personel (sef) ................. tarafindan
verilen sozlii talimati yerine getirdikleri anlagildigindan, ............. VE haklarinda
4483 sayll yasa geregince SORUSTURMA IZNi VERILMEMESINE,

2- Toplu Konut [daresi Miiteahhitligini yapan Misteki Mehmet OZCAN tarafindan
............... Beldesinde yaptirilan .............. Lisesi insaatimin enerji ihtiyacinin karsilanmasina
yonelik olarak Lise binasindan elektrik trafosuna kadar olan hatta ddsettirilmis olan
kablolann gegtigi glizergahta bulanan ... Beldesine ait i¢me suvu sebekesi hatu ile
asfalt yola insaat sorumlular tarafindan kazilarak zarar verilmesi nedeniyle ...
Belediyesinde gérevli Mithendis personel (sef) ... tarafindan verilen sozli
talimat iizerine ayni belediyede gorevli is¢i personel ............ VE i ile birlikte
kablolarinin yerinden gikartilmasinda gorev alan  sirket iscisi A un ... insaat Bilgi
Islem Tem. ................ Tic. Ltd. Sti. de gérevli Temizlik isgisi olarak hizmet alimy ile
............... Belediyesinde ¢alistign 657 sayili Devlet Memurlar Kanunun 4. maddesinde,
kamu hizmetlerinin memurlar, sozlesmeli personel, Gegici personel ve is¢iler eliyle
gordiriilebileceginin belirtilmesi ve memurlar sozlegmeli personel ve gegici personel diginda
kalan kimselerin is¢i sayilmalan gerektigi ifade edildiginden, Isciler hakkinda 657 sayil
Devlet Memurlari Kanunu  hiikiimlerinin uygulanamayacagini  hikiim altna  alinmas:

nedeniyle adi gegen isci ............. hakkinda Genel Hiikiimler Dogrultusunda Islem yapilmas;
gerektigi,
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3~ Toplu Konut Idaresi Miiteahhitligini yapan Miisteki ................ tarafindan
............... Beldesinde yaptinlan ............... Lisesi ingaatinin enerji ihtivacinin karsilanmasina
yonelik olarak Lise binasindan elektrik trafosuna kadar olan hatta dosettirilmis olan
kablolarin gectigi giizergahta bulanan ............... Beldesine ait igme suyu sebekesi hatti ile
asfalt yola insaat sorumlulan tarafindan kazilarak zarar verilmesi nedeniyle ...,
Belediyesinde gérevii Mithendis personel (sef) ..................... tarafindan verilen sozlii
talimat {izerine ayni belediyede gorevli is¢i personel ............ ve M.............. VE i,
Belediyesinde ............... Bilgi Islem Tem. ................... Tic. Ltd. Sti. adina gérevli
Temizlik is¢isi ............. a s6zli talimat vererek kablolarinin yerinden cikartilmasina
sebebiyet verdigi ile ilgili sugun mala zarar verme sucu niteligi kapsami igersinde kalmasi ve
............... Belediyesinden tanzimi gerektiren sug niteligi tasimasi nedeniyle,sozlesmeli
Mihendis  personel (sef)  ................. hakkinda 4483 sayih yasa geregince
SORUSTURMA IZNI VERILMEMESI gerektigi anlagilmistir.

SONUC

- Yukarida agiklanan nedenlerle Hakkinda 6n  inceleme vapilan ...
Belediyesinde kadrolu isgi personel olarak gorev yapan ...................... hakkinda 4483
sayil: Yasa geregince SORUSTURMA IZNI VERILMEMES!,

2- Bilgi Islem Tem. ............... Tic. Ltd. $ti. de gorevli Temizlik 1$¢isi
A un Sirket is¢isi olarak ... Belediyesinde gorev yapmasi nedenivle
hakkinda genel hitkiimler dogrultusunda islem yapilmasi,

3, Belediyesinde Sozlesmeli Miihendis personel (Sef) olarak gorev yapan

Ibrahim ... SETISRR , hakkinda 4483 sayili yasa geregince SORUSTURMA [ZNi
VERILMEMESI miitalaa edilmekte isede;

Geregini Makamin takdirlerine arzederim.
15/.....12016

Mustafa KUTLAY

lige Yazi Isleri Midiirii
On Incelemeci
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ORNEKLER
Ornek 19.0n Inceleme Raporu Kapag:. Ek:19

T.C
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
Ilge Yazi Igleri Miidiirliigii
Say1:2016/01

ON INCELEME RAPORU

GOREV EMRININ RAPORUN KONUSU

Mala zarar vermek.
Tarihi:.../01/2000
Numaras1:2016/1

RAPORUN
Tarihi:../01/2016

Verildigi Yer ve Makam: HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLAR
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI

Eklerinin Adeti : () sirada ()
Parca evraktan ibarettir.

Bu 1$t_en dolayi bagka rapor diizenlenmis ise, diizenlenen raporun;
Tiirti:On Inceleme

Tarihi:.../.../2016

Say1s1:2016/01
Hakkinda Rapor Diizenlenenlerin Adi ve Sovadi:

Raporun Verildigi Makam:ERDEMLI KA YMAKAMLIGI

15/...../2016
Mustafa KUTLAY

lige Yazi Isleri Midiirii
On incelemeci
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ORNEKLER

Ek:20
Ornek 20.0n inceleme Raporu Ust Yazisi
T.C.
ERDEMLI KAYMAKAMLIGI
flce Yaz: isleri Miidiirliigii
Say; 2016/ 20/01/2016
Konu: On Inceleme.
KAYMAKAMLIK MAKAMINA
ERDEMLI
llgi : 12/01/2016 tarihli ve 498/5405 sayili yazu.
ligi sayili yaz1 ile uhdeme verilen, Miisteki Ufuk ............ ‘min Erdemli Cumbhuriyet
Bagsaveihgina vermis oldugu bila tarihli sikayet dilekgesinde belirtilen konular ile igili
............ Belediye Bagkani Bagkam .............. ve Belediye Enciimen Uyesi............., .
Belediye Yazi Isleri Miidiir Vekili ve Enciimen Uyesi .............. , Belediye Mali Hizmetler
Miidiir Vekili ve Enciimen Uyesi............ , Belediye Igmesuyu iscileri ................... ve
Hasan ........... hakkinda tarafimdan yapilan 20/01/2016 tarihli On Incelenme raporu ilisikte

sunubmustur.
Makamu takdirlerine arzederim.
Eki
Dosya (1 Adet Dizi pusulasina bagli dosya)
Mustafa KUTLAY

Hige Yazi Isleri Midiiri
(On Inceleme Girevlisi)

Not :dosya igersisindeki tim evraklar dizi pusulasindaki seklinde (EK:1.EK 2)
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Insanhigin en giizel giorevi adalet dagitmasidir.

Voltaire

Beni sabirla dinleyen titm katilimcilara tesekkiir eder saygilar sunarim.

Mustafa KUTLAY

Erdemli Iige Yazi isleri Miid

2016
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